T.C.

ISTANBUL YENI YUZYIL UNIVERSITESI
MUHENDISLIiK MiMARLIK FAKULTESI
BiYOMEDIKAL MUHENDISLiGi BOLUMU
STAJ UYGULAMA YONERGESI

Amag

Madde 1- (1) T.C. Yeni Yiizyil Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Meslek
Stajlar1 Yonergesi geregince; her dgrenci, pratik bilgi ve becerisini arttirmak amaciyla, en az
40 is giinii pratik calisma (staj) yapmak zorundadir.

Kapsam

Madde 2- (1) Bu yonerge, lisans 6gretimi ve staj programi ile ilgili faaliyetlerin
koordinasyon igerisinde yurtttlmesi icin kurulmus olan Egitim-Ogretim ve Staj Komisyonlari
ile Danigsman Ogretim Uyelerinin gdrevleri, staj donemleri ve siireleri, stajlarm uygulanmasi
ve degerlendirilmesine iligkin hiikiimleri kapsar.

(2) Staj, boliim 6grencilerinin egitimleri slirecinde edindikleri bilgileri ve kazandiklar1
deneyimleri, pekistirmek amaci ile firma ve hastane bazli olmak iizere kurum ve kuruluslarda
uygulamali alanlarda ¢aligmalarmi kapsamaktadir.

Dayanak
Madde 3- (1) Genel Hususlar, T.C. Istanbul Yeni Yiizy1l Universitesi Miihendislik
Mimarlik Fakiiltesi Meslek Stajlar1 Yonergesinde belirtildigi gibidir.

Tanmlar

Madde 4- (1) Bu yonergede sozii gegen kavram ve terimlerin tanmimlari asagida
belirtilmistir:

a) B6lim: Biyomedikal Miihendisligi Bolimiinti,

b) Dekan: Istanbul Yeni Yiizyil Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi

Dekanini,

c) Fakiilte: Istanbul Yeni Yiizyil Universitesi Miihendislik Mimarhk Fakiiltesini,

d) Fakilte Kurulu: Miithendislik Mimarlik Fakiiltesi, Fakiilte Kurulunu,

e) Fakiilte Yonetim Kurulu: Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi, Fakiilte Yonetim

Kurulunu,

f) Isletme: Mal ve Hizmet iireten kamu ve 6zel kurum, kurulus ve is yerlerini,

)] Ogrenci: Lisans egitimi amact ile Biyomedikal Miihendisligi Béliimiine kayitli
ogrenciyi,

h) Senato: Istanbul Yeni Yiizyil Universitesi Senatosunu,

i) Staj Degerlendirme formu ve defteri: Her bir 68renci igin stajla ilgili siire¢lerin

gozlemlerin ve egitim faaliyetlerine iliskin 68renci tarafindan doldurulan defter ve is
yeri tarafindan doldurulan degerlendirme formunu,

1) Staj Komisyonu: Fakiilte Yonetim Kurulu’nun sececegi, ii¢ yil siireyle
gorevlendirilen ve ilgili alanlarda egitim veren 3 dgretim iiyesinden olusan istanbul
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Yiizy1l Universitesi Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Biyomedikal Miihendisligi
Bolimu Staj Komisyonunu,
k) Universite: Istanbul Yeni Yiizy1l Universitesi’ni ifade eder.

Madde 5- (1) Bir staj doneminde en fazla 20 is giinii staj yapilabilir. Bazi kuruluslarin
Cumartesi giinleri ¢aligmalar1 durumunda, 6grencilerin bu giinleri de staj giiniine sayilir.

Madde 6- (1) Aym isletmede birden fazla staj yapilamaz. Ancak stajlarin ayni
kurumda yapilabilmesi i¢in 6grencinin staj baslama tarihinden en az bir ay dnce bolim staj
komisyonu baskanligindan bir dilekge ile yazili izin almasi gerekir. Bu izin de sadece ¢ok
biiytik isletmelerde ve farkli konularda staj yapmak sarti ile verilebilir.

Madde 7- (1) Farkli kurumlarda yapilan stajlar igin farkli defter kullanilmalidir. Staj
defteri yapilan isin baglig1 altinda teknik rapor bi¢iminde yazilmalidir. Eger varsa ilgili
fotograflar ve fotokopiler yapistirilmalidir. Deftere sadece yapilan isler yazilmali, kitap ve
kataloglardan alintilar biciminde olmamalidir. Defter sayfalarinin yetmedigi durumlarda A4
boyutunda ilave sayfalar kullamilabilir. Staj defterinin yazili olan sayfalar1 staj yerindeki
amirinin adi1 yazilarak imzalatilmalidir. S6z edilen amir, hastane stajinda Baghekim ve/veya
yardimcilari; saglik kurumlarinda isletmecilik stajinda Biyomedikal, Elektrik, elektronik,
Bilgisayar veya Makine Miihendisligi alanlarinda lisans veya lisansiistii derecelere sahip
kurum sorumlusu olmalidir.

Madde 8- (1) Stajlar, 6grenim ve smav donemlerini kapsayan siireler disinda
yapilmalidir. Fakat Yaz Okulu uygulamasi s6z konusu oldugunda, derslerini en fazla 2 (iki)
giine sigdiran 6grenciler, Istanbul veya Istanbul’a yakm yerlerde bulunan isletmelerde Staj
Komisyonunun izni ve ilgili kurulusun da kabulii ile stajlarini1 yapabilirler. Staj yapilan
donemde 2 giinii asan saglik raporu alinmasi halinde; bu siirenin staj sonuna eklenerek
tamamlanmas1 gerekir.

Madde 9- (1) Ogrenciler, her biri 20 is giinii olarak planlanan 2 béliim stajini
yapmakla yikumludurler.

Stajlar ve izlenecek Yol

Madde 10- (1) T.C. istanbul Yeni Yiizyi1l Universitesi Miihendislik Mimarlik
Fakiiltesi Biyomedikal Miihendisligi Boliimii 6grencileri, 6grenimleri boyunca, yirmi (20) is
giinli hastane staji (Staj I) ve yirmi (20) is gilinii saglhik kurumlar: isletmeciligi staji (Staj II)
olmak (izere toplam kirk (40) is giinii staj yapmakla yikumludrler.

Madde 11- (1) S6z konusu stajlardan ilki hastane staji (Staj I) olup, en az 2 yariyil
ders aldiktan sonra, ikincisi ise, saglik kurumlar1 isletmeciligi staji (Staj II) olup en az 4

yartyil ders aldiktan sonra yapilir.

Madde 12- (1) Bir hafta 5 is giinii kabul edilir, ancak cumartesi giinleri ¢alisilan is
yerlerinde cumartesi gtinleri de is giinii olarak kabul edilir.
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Madde 13- (1) Staj yapilacak is yerinin bulunmasi sorumlulugu staj yapacak
Ogrenciye aittir. Ancak Ogrenci, buldugu staj yerinin uygunlugu konusunda bolim
baskanligindan onay almalidir.

Madde 14- (1) Ogrenci yaptig1 stajin raporlarini staj bitimi tarihinden itibaren en geg
1 ay i¢ginde bdliim baskanligina teslim etmelidir. Zamaninda raporlar1 teslim edilmeyen stajlar
gecersiz sayilir.

Madde 15- (1) isyerinde doldurulan staj degerlendirme formunun, normal kosullarda
is yeri tarafindan boliim baskanliina posta ile gonderilmesi gerekir. Bu formun bolim
baskanligina ulasip ulagmadigini izleme ve Ogrenme yiikiimliligii 6grenciye aittir. Elden
getirilen formlarm kapali orijinal zarf iginde bulunmalari gerekir. Aksi takdirde elden
getirilecek form gegersiz sayilir.

Stajlarin Tanim

Madde 16- (1) Hastane staji: Ogrenciler hastane stajini bir devlet ya da 6zel kurum
hastanelerinin birinde yapabilirler. Hastane stajinin amaci Biyomedikal Miihendislik B limii
ogrencilerinin hastanede kullanilan ¢esitli analiz ve goriintiileme cihazlarinin c¢alismalarini
yerinde gérmeleri, bunlarla ilgili pratiklerini gelistirmeye yoneliktir. Staj yeri olarak sec¢ilen
hastane tiniversite, devlet, SSK veya saglik merkezleri disindaki 6zel hastaneler olabilir
(sadece hasta muayenesi yapilan veya sadece smirli basit tetkiklerin yapildigi poliklinik
benzeri saglik kurumlar1 harig).

Madde 17- (1) Saghk Kurumlan isletmeciligi Staji: Bu staj icin secilecek kurumun
saglik sektorline yonelik liretim yapan, teknik servis hizmeti veren, arastirma-gelistirme
faaliyetleri yiiriiten isletme olmalidir. Ancak belirli biiyiikliikte bir kimligi bulunmayan, salt
pazarlamaya yonelik, proje-tasarmm-Uretim-arastirma-teknik servis islev ve olanaklarindan en
az birine sahip olmayan sirketlerde bu staj yapilamaz. Bu stajin bitiminde 6grencilerden
mesleki deneyim kazanmalar1 timit edilmekte, Biyomedikal Miihendisligi hizmetlerinin nasil
yiriitiildiigiinii  yerinde gormeleri, bu isletmelerde ne gibi sorunlarla karsilasiliyor,
Ogrencilerin bunlar1 izlemesi, bilgi ve becerilerini artirmalar1 beklenmektedir.

Staj Sonuclarinin Degerlendirilmesi
Madde 18- (1) Staj sonuglarmm degerlendirilmesi, staj defterlerinin komisyon
tarafindan  degerlendirilmesi ile  sonuglandirilir.  Staj  defterlerinin  hazirlanmasi,
degerlendirilmesi ile ilgili esaslar asagidaki bagliklar altinda toplanmustur.
a) Staj Defteri Hazirlamirken Dikkat Edilecek Hususlar
e Stajlarin1 tamamlayan 6grenciler, yaptiklar1 ¢aligmalari staj defterine temiz, diizenli ve
okunakl bir sekilde yazmalidirlar.
e Staj defterindeki tiim kisimlar eksiksiz olarak doldurulmali ve isyeri amirine
onaylattirilmalhdir.
e Staj defterinin sayfalar1 yetmedigi takdirde ayn1 sayfa biiyilikliigiinde yazi kagidi ilave
edilerek sayfa sayisi arttirilabilir veya ikinci bir staj defteri kullanilabilir.
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e Ogrenci staj defterini hazirlarken stajda yaptid1 islerin yani sira stajmi yaptigi
kurumun yeri, organizasyonu (is, zaman ve yOntem arastirmasi, satin alma, personel,
planlama, muhasebe daireleri) hakkinda da bilgi verecektir.

Her staj i¢in ayr1 defter diizenlenecektir.

Staj yapan 6grenciler, gerektiginde dgretim iiyelerince isyerinde kontrol edilebilirler.

Staj defterlerinde tarih yazilan boliimlerde degisiklik, silinti/kazint1 yapilmayacaktir.

Staj defteri yazimmda kullamlacak dil Tiirkge’dir. Ogrencinin stajmi yurt disinda
yapmast durumunda, staj defteri staj genel ilkelerine uymak sartiyla, Ingilizce olarak
yazilabilir. Bu belgelerin gerektiginde noter tasdikli terciimelerinin saglanmasidan 6grenci
sorumludur.

e Staj defterinin ilk sayfasi1 staj yapilan kurum tarafindan kaselenerek onaylanmalidir.

b) Staj Defterlerinin Teslimi

e Stajlarini1 tamamlayan 6grenciler, staj defterlerini ve eklerini staj bitiminden itibaren 1
(bir) ay icerisinde bolim staj komisyonuna teslim edeceklerdir. Bir ay icerisinde teslim
edilmeyen Staj Defteri degerlendirmeye alinmaz.

e “Ogrenci Staj Sicil Formu”, staj tamamlandiktan sonra staj yeri yetkilisince
doldurulup kapali zarf ile Boliim Baskanligi’na iade edilir veya posta ile gonderilir.

e Ogrenciler, aldiklar1 “Stajyerin Kurumu Degerlendirme Anketi’ni doldurarak, staj
defteri ile birlikte Boliim staj komisyonuna teslim ederler.

c) Staj Defterinin Degerlendirilmesi

e Staj defterleri, Boliim staj komisyonu tarafindan degerlendirilir.

e Staj Komisyonu uyeleri kendilerine iletilen staj belgelerini en geg bir ay icinde Fakiilte
ve boliimiin “Staj ilkeleri” cercevesinde inceler ve degerlendirir.

e Staj calismasi, Fakllte Yonetim Kurulunca segilen staj komisyonu tarafindan
yuardtalar,

e Degerlendirmeler, Boliim Staj Komisyonu tarafindan kabul, ret veya diizeltme isteme
seklinde yapilarak “Staj Degerlendirme Formu’nun doldurulup imzalanmasi ve Bdlim
Bagkanligi’nca onaylanip ilan edilmesi ile sonuglanir.

e Staj defterinde diizeltme istenen 6g8renci, en ge¢ 1 (bir) ay icinde istenen diizeltmeyi
gerceklestirmek zorundadwr. Aksi takdirde staji reddedilmis sayilir. Bu siire sonunda
ogrencinin durumu, Boliim Staj Komisyonu tarafindan tekrar degerlendirilir ve degerlendirme
sonucu yazili olarak Boliim Bagkanligi’na bildirilir.

e Ogrencilerin, daha o©nceki esdeger Yiiksek Ogretim Kurumlarinda, 6grenimleri
sirasinda yapmis olduklar: stajlar varsa, -belgeledikleri takdirde- muaf tutulma islemlerinde
Bolim Baskanligmin onerisi ile Fakiilte Yonetim Kurulu yetkilidir. Bu yondeki Fakiilte
Yonetim Kurulu kararlari Ogrenci Isleri Dairesi Baskanhigi'na bildirilir. Bu durumdaki
ogrencilerin, kayit olduklari ilk yil iginde ilgili Yiiksek Ogretim Kurumundan staj belgelerini
getirmeleri gerekmektedir. Belirtilen siirede staj belgelerini getirmeyen ogrencinin staj
muafiyet istekleri kabul edilmez.
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e Staj sorumlulugunu basar1 ile tamamlayan &grencilerin durumu, Bolim Baskanligi
tarafindan en gec staj degerlendirmesini takip eden donem sonuna kadar Ogrenci Isleri Daire
Bagkanlig1i’na iletilmesi gereklidir.

e Kabul edilen staj defterleri, kabul tarihinden baslamak {izere Boliim Baskanligi’nca
tahsis edilen yerde en az iki yil saklanir. Saklanma siiresi dolan staj defterleri, ilgili Bolim
Bagkani’nin uygun gordigii bir usulle imha edilir.

Yurarluk
Madde 19- (1) Bu yonerge Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliigii girer.

Yurttme
Madde 20- (1) Bu yonerge Miihendislik Mimarlik Fakiiltesi Dekani tarafindan
yaratuldr.

Yonergenin Kabul Edildigi Senato’nun
Tarihi Sayisi
29/12/2011 2011/18
Yonergenin Degistirildigi Senato’nun
Tarihi Sayisi
06/09/2019 2019/07
20/09/2023 2023/08
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